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Profil de poste : Responsable d’antenne Gard & Hérault  
 

Planète Sciences Occitanie, association loi de 1901, est la délégation sur la région Occitanie de Planète Sciences. Son objectif 
principal est de favoriser auprès des jeunes l’intérêt, la pratique et la connaissance des sciences et des techniques de manière 
expérimentale et en développant des projets en équipe. Les activités proposées aux jeunes de 8 à 25 ans sont basées sur les thèmes 
de l’espace, de l’astronomie, de la robotique et de l’environnement.  

Vous souhaitez mettre votre énergie et vos compétences au service d’un projet associatif porteur de sens ? Rejoignez Planète 
Sciences Occitanie, association d’éducation qui agit pour éveiller la curiosité, la créativité et l’esprit critique des jeunes à travers 
la découverte scientifique et technique. 

Au sein de notre équipe dynamique et passionnée, vous serez le/la responsable de l’antenne Gard-Hérault. 

Votre mission : développer et animer les activités de l’association sur ces deux départements, en lien avec les acteurs locaux, 
les bénévoles, les partenaires éducatifs et les collectivités. 

Si vous aimez allier gestion de projets, animation de territoire et esprit collectif, rejoignez-nous pour faire vivre la culture 
scientifique en Occitanie ! 

Missions : 
 
 
 
 
 
 
 
 

Le responsable administratif aura pour mission :  
 

Développement des projets et des actions sur le territoire  

 Coordonner le développement des actions et des partenariats de l’association sur Gard-Hérault 

 Promouvoir nos activités de prestations (ateliers, événements, formations…) 

 Participer à l’innovation, à la réflexion sur le développement de nouveaux outils et à l’évolution des 
anciens. 

Actions sur le terrain  

 Planifier, sous l'autorité du directeur opérationnel, l'ensemble des  opérations actuelles et futures 
(moyens nécessaires à l'ensemble des actions : humains, techniques, pédagogiques, financier…). 

 Tenir à jour les plannings des actions en cours et à venir, en relation avec les équipes des projets. 

 Être garant de la bonne gestion des ressources affectées à l’antenne (Budget, matériel, RH…) 

 S’assurer que la gestion des projets soit effectuée selon les principes de l’association (planification, travail 
en équipe, délégation, reporting, revues, etc.)  

 S’assurer, pendant et à l'issue de chaque opération, que les livrables et les comptes rendus techniques 
nécessaires aient été produits. 

 

Être partie prenante dans le projet de l’association  

 Participer à la définition avec la hiérarchie et les bénévoles des axes d’orientation, des programmes 
d’actions à moyen terme/court terme et des plans de charge court terme. 

 S’assurer, pendant et à l'issue de chaque opération, que les livrables et les comptes rendus techniques 
nécessaires aient été produits. 

 Être en interface directe opérationnelle avec des partenaires sur un ou plusieurs projets. 

 S’assurer que pour chaque projet, les équipes de terrain ont bien compris les projets, leurs missions et 
planifie correctement les actions nécessaires. 

  
Qualités attendues :  

• Sens des responsabilités 

• Capacités relationnelles 

• Rigueur et organisation 

• Capacité d'autonomie 

• Facilité de communication 

• Esprit d’initiative 

• Gestion d’une petite équipe 

• Capacités rédactionnelles 

• Motivation pour le travail en milieu associatif. 

Compétences techniques :  

• Maitrise de la gestion de projets 

• Expérience de management 

• Connaissance de l’animation scientifique et 
technique, plus spécifiquement sur l’un ou 
plusieurs de nos domaines : Espace, 
Environnement, Astronomie, Robotique 

• Bonne maîtrise des outils de bureautique (type 
pack office ou libre office) 

• Permis B obligatoire et valide 
 

Type du 
poste : 

• Contrat à Durée Indéterminé 

• Temps de travail à 100% Niveau  de rémunération : Selon la convention de l’animation (ECLAT) et 
l’expérience - indice 305, soit 2160 € brut mensuel + reprise d’ancienneté  + prise en charge de 70% du 
coût de la mutuelle (base + option niveau 1) + 50% transports en commun. 

Lieu de 
travail : 

• Sur l’antenne à Montpellier ou périphérie. 

• Déplacements possibles en région Occitanie et, ponctuellement, en France métropolitaine. 

Si ce poste vous intéresse, merci d’envoyer une lettre de motivation et un curriculum vitae au Président de Planète 
Sciences Occitanie (par mail auprès de notre directeur à occitanie@planete-sciences.org). Poste à pourvoir mi-novembre 
2025. 
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